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ACESSANDO O SISTEMA DE SOLICITACAO DE DIARIAS - SSD

Para acessar o sistema, € necessario estar cadastrado no Portal de Sistemas “Intra Goias” e

ter permissdo de acesso ao SSD — Sistema de Solicitacdo de Diarias. Caso ndo tenha acesso ao Portal

de Sistemas, faca seu cadastro em https://www.intra.goias.gov.br/portal. Se tiver acesso ao Portal,

mas nao tiver permissdo de acesso ao SSD, solicite o acesso a Central de Atendimento através do

telefone (62) 3269-4101 ou envie e-mail para scti-atendimento@segplan.go.gov.br

PAGINA INICIAL

Clique em “Filtrar” para apresentar as Solicitacdes de Diarias e Prestacdes de Contas feitas,

pode refinar a pesquisa utilizando os filtros: Orgdo, Data, Situacdo e Tipo.

. . . . SEGPLAN GOVERNO DE
% SSD - Sistema de Solicitacao de Diarias . o omrener  GOIAS
AcA+A-© 0 & | D% a®

Minhas Solicitagdes Diarias / Presta¢es de Conta

q Orgio | SECRETARIADE ESTADO DE GESTAO E PLANEIMENTO

£ Prestagio de Conta

17/04/2016

# periodo
# Situagdo TODAS

Tipo T0D0S

O filtro Orgdo deve ser selecionado, informando de qual Orgdo o usudrio quer visualizar
solicitagdes e prestacbes de contas. O filtro Tipo permite que o usudrio selecione solicita¢gdes e/ou
prestacdes de contas. O filtro data permite que o usuario selecione solicitacGes e presta¢des de
contas de um periodo especifico. O filtro situagcdo permite que o usudrio selecione solicitacbes e

prestacdes de uma situacgdo especifica. Segue na tabela abaixo os tipos de situagado:

SITUACAO DESCRIGCAO

REGISTRADO Solicitagdo ou prestacdo de contas registrada e

nao enviada para andlise da chefia imediata.

AUTORIZ. CHEF. IMEDIATO Solicitagdo ou prestacdo de contas aguardando

autorizac¢do da chefia imediata.

AUTORIZ. RECURSOS Solicitagdo ou prestacdo de contas aguardando

financeiro informar qual empenho sera utilizado
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para pagamento.

AUTORIZ. ORD. DESPESAS Solicitacdo ou prestacdao de contas aguardando

autorizacdo do Ordenador de despesas.

AUTORIZ. FINANCEIRO Prestacdo de contas aguardando conferéncia do
financeiro.
AGUARD. PAGAMENTO Solicitacdo ou prestacdo de contas autorizada

pelo financeiro com arquivo de pagamento

aguardando para ser enviado ao banco.

AGUARD. RET. PAGAMENTO Solicitacdo ou prestacdo de contas com arquivo

de pagamento enviado para banco.

CANCELADO Solicitagdo ou prestacdo de contas cancelada

pelo solicitante.

REPROVADO Solicitagdo ou prestagao de contas cancelada.
DEFERIDO Solicitagdo ou prestagao de contas concluida.
PAGTO NAO EFETUADO Solicitagdo ou prestacdo de contas com erro no

pagamento, aguardando anadlise do financeiro.

AGUARD. AUTORIZ. PAGTO Solicitagdo ou prestacdo de contas aguardando

autorizac¢do do financeiro.

MENU DO SISTEMA

O Menu do Sistema fica no lado esquerdo, as op¢Ges de Menu serdo apresentadas de acordo
com o perfil do usuario autenticado, segue abaixo o Menu completo:
e Pagina Inicial
¢ Configuracgdes
0 Parametro
0 Empenho
0 Excegdo Acesso
* Diarias
0 Solicitagao de Viagem
0 Autorizagdo Chefia Imediata
0 Autorizagdo de Recursos
(0]

Autorizagao Assessor
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0 Autorizacao Ordenador Despesa

¢ Prestacdo de Contas
O Prestar conta

0 Autorizagdo Chefia Imediata

0 Autorizacao de Recursos

0 Autorizagao Assessor

0 Autorizacao Ordenador Despesa

0 Autorizagao Financeiro

* Financeiro
0 Autorizagao Pagamento Financeiro
0 Autorizacao Pagamento Ordenador Despesa
0 Pagamento

e Relatdrios
0 Diarias Pagas
0 Diarias a Pagar

0 Diarias p/ Transparéncia

SOLICITACAO DE VIAGEM
No menu Solicitacdo de Viagem pode fazer uma nova solicitacdo e consultar solicitagcOes
existentes e acompanhar seu andamento.
Para consultar solicitagdes enviadas ou a enviar:
1. Clique em “Diarias”, depois “Solicitacdo de Viagem”.
Clicar em “Filtrar”. Para Refinar a busca utilizar os filtros “Orgao”, “Periodo”, “N2 Solicita¢gdo”
e “Ano Solicitagdo”.

’ » SEGPLAN  GOVERNO DE
@ SSD - Sistema de Solicitacio de Diarias s GOIAS

AcA+A- @ 0 & | O & & &

02/05/2016

£ Prestagdo de Conta

T Data solicitacdo Numero/Ano  Nome

Para fazer uma nova solicitacdo:
1. Cliqgue em “Diarias”, depois “Solicitacdo de Viagem”.
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2. Cligue no botdo “Novo item”.

0 e ~ o SCTI SEGPLAN GOVERNO DE
% SSD - Sistema de Solicitacao de Diarias I mmoer  GOIAS

FAD 08 | DB aow
it Solicitagdo de Viagem uistagem

Configuracdes

Solicitagio Viagem Orgio | SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E PLANEJAMENTO
Autorizagdo Chefia
Imediata

a

Periodo de Solicitagio 17/04/2016 02/05/2016

Autorizagio de Recursos
Autorizagdo Assessor Ne Solcitacss Ano Solicitagio

Autorizaggo Ordenador

=

B Prestagode Conta <
e . Data Solicitacio Namero/Ano  Nome Lotacdo Destino situacio

Nenhum registro encontrado

3. Clique no botéon para pesquisar o beneficiario.

. - - S SEGPLAN GOVERNO DE
@ SSD - Sistema de Solicitacao de Diarias Y e GOIAS

AcA+ A-© 0 &4 | O & &a &

Pagina Inicial Solicitagéo de Viagem Cadastro

Configuragbes

(
Detalhes
Solicitagio Viagem

Autorizag3o Chefia

i Ccodigo Novo

Autorizacio de Recursos.
Beneficidrio *
Autorizacdo Assessor
Autorizagio Ordenador
Despesa
[ PrestagiodeConta <

Financeiro <

4. Selecione o Orgdo, digite o CPF e clique em “Filtrar”. Selecione o vinculo desejado e clique
em “OK”.

Escolha um vinculo do servidor

B Orgio SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO £ PLANEIAMENTO
- cor+
N

Arraste e solte uma coluna para agrupar

vinculo  CPF Nome. Lotagio Fungdo/Cargo

Nenhum registro encontrado
‘ »

Ir para pagina: |1 Mostrar: 10 0-0de0 4«

Dcancelar A

5. Preencher todo o formuldrio de solicitacdo, anexar documentos se necessario e clicar em
“Calcular” e depois em “Salvar” para registrar a solicitacdo ou clicar em “Salvar e Enviar” para
registrar a solicitacdo e enviar para analise.
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 pagamento da diéria seré creditado na mesma conta em que é creditado o salério.

Dados Bancarios

Dados Relativos & Viagem

Hospedagem pelo Orgdo? Néo
Origem * Go Selecione
Destino * Selecione Selecione
Saida * ©
Retorno* °
Transporte Ida * Selecione
Transporte Volta * Selecione
Finalidade *

)
2000 caracteres restantes 1
Diaria

MODALIDADE DA DIARIA

QUANTIDADE VALOR 'VALOR ACRESCIMO TOTAL
PARCIAL o RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
INTEGRAL o RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
SUBTOTAL RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00

. 00 " s SEGPLAN GOVERNO DE
@ SSD - Sistema de Solicitagao de Diarias somcer  GOIAS
AcA+A-© 0 & | O % & 0 ®
o Solicitagdo de Viagem cadstro
Configurages

Detalhes

Autorizagio Chefia i
Imediata codigo Novo

6. Para enviar a solicitagdo registrada para analise cliqgue em “Filtrar” para aparecer as
solicitagdes. Solicitagdes ndo enviadas para andlise ficam com Situagdo: Registrado.

. 0 o ~ - SCT' SEGPLAN ‘GOVERNO DE
@ SSD - Sistema de Solicitacdo de Diarias ke ey GOIAS
Az A+ A-© 0 & O a®
i Solicitagdo de Viagem us
e
o
gt e

Auorizaggo Chefia
Imediata

Orgéo 'SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E PLANEIAMENTO

Periodo de Soliciagio | 03/05/2016 a 03/05/2016
Aurorizacio de Recursos

Autorizacio Assessor N Salictagio Ana Solicitagio
Autorizagio Ordenador

Despesa

L]

S Agdes Data Solicitagio Nimero/Ano  Nome Lotagio Destino Situagao

[+ ]=] T e 0 oo

7. Clique no botdo 1 para enviar para andlise. Se for necessario editar a solicitagdo clicar no
botdo [ .

. . - SCTi _SEGPLAN  GOVERNO DE
@ SSD - Sistema de Solicitagcao de Diarias = . mmmer GOIAS
Ac A+ A-@© 0 & O a®
i Solicitacao de Viagem ussge
s
itras
SocitaskViogam

Autorizacio Chefia
Imediata

Orgso 'SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E PLANEIAMENTO
Periodo de Soliciagie | 03/05/2016 a 03/05/2016
Aucorizacio de Recursos

Autorizagio Assessor N° Soliciacio Ana Solicitaggo

AutorizagBo Ordenador
Despesa

- [5

i Agdes Data Solicitagio Nimero/Ano  Nome

Lotagh Desting Siuacho
[<]=] GERENCHA DE PROIETOS ESISTEMAS

BRASILIAIDF REGISTRADO
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PRESTAR CONTA

No menu “Prestar Conta”, pode fazer uma nova Prestacdo de Contas, consultar Prestagdo de
Contas existentes e acompanhar seu andamento.

Para consultar Prestagao de Contas enviadas ou a enviar:

1. Cligue em “Prestacdo de Conta”, depois “Prestar de Conta”.

2. Clicar em “Filtrar”. Para Refinar a busca utilizar os filtros “Orgao”, “Periodo”, “N2 Solicitagao”
e “Ano Solicitagdo”.

. . . S Gl SEGPLAN  GOVERNO DE
[ sSD - Sistema de Solicitacéo de Diarias isss  GOIAS

AcA+A- © 0 & | OB a®
P Prestacdo de Conta uis

Configuracdes

Didrias

Prestagio de Conta orgio SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E PLANEJAMENTO

Prestar Conta
Periodo da Prestago 170412016 2

Autorizacio Chefia

Imediata

02/05/2016

_ Ano Solicitago
Autorizagéo de Recursos N Solictagio

Autorizagio Assessor

-
==

Autorizaggo Financeiro 5 Data Prestagio  Nimero/Ano  Nome Destino situagio
Financeiro

Nenhum registro encontrado

Para fazer uma nova prestacgdo:

1. Cligue em “Prestagdo de Conta”, depois “Prestar de Conta”.
2. Cligue no botdo “Novo item”.

o A ~ s SCT" SEGPLAN GOVERNO DE
@ SSD - Sistema de Solicitacao de Diarias ! SECRETARA DEESTADO 0 GOlAs

+AR 068 | Do aow
et Prestacdo de Conta tistsgen

Configuragdes

Oidrias <

Prestaciodeconta v Orgio | SECRETARIA DE ESTADO DE GESTA € PLANEAMENTO
Prestar Conta

Periodo da Prestacdo 18/04/2016 =

i 03/05/2016
Autorizagio Chefia
iata

Ne Solicitaggo

Data Prestagio  Nimero/Ano  Nome Destino situagao

Nenhum registro encontrado

SEGPLAN GOVERNO DE

SECRETARIA DE ESTADO DE
GESTAQ € PLANEJAMENTO

AcArA-© 0 &4 | O & & &

Detalhes
PrestaiodeConta v
Prestar Conta codigo Novo
Autorizagio Chefia

Solicitagdo *

4. Selecione o Orgdo, digite o nimero e ano da solicita que deseja prestar conta ou CPF e clique
em “Filtrar”. Selecione a solicitacdo e clique em “OK”.
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Escolha uma solicitagio

orggo CONTROLADORIA-GERAL DO ESTADO

-)

Arraste e solte uma coluna para agrupar

Data Solicitagio Nimero/Ano  Nome Destino

stro encontrado
‘ »

Ir para pagina: |1 Mostrar: 10 v 00de0 ¢ b

D Cancelar

5. O formulario de solicitagdo vai abrir, confirme se realizou a viagem ou ndo. Se realizou a viagem
informe “Sim” para abrir o formuldrio de prestacao.

Retorno 06/05/2016
Transporte ida AVIAO
Transporte Voita AViAO

Finalidade TESTE

Dados Relativos a Viagem Utilizadas

P |

MODALIDADE DA DIARIA

Diria Solicitada

QUANTIDADE VALOR

VALOR ACRESCIMO ToTAL

PARCIAL 750,00 750,00 RS 0,00
NTEGRAL RS 480,00 R50,00 RS 430,00
SUBTOTAL RS 480,00 RS0,00 RS 480,00

Diéria Utilizada

MODALIDADE DA DIARIA QUANTIDADE 'VALOR ACRESCIMO
PARCIAL 0 R$0,00
NTEGRAL 0 R5000
SUBTOTAL RS 0,00

6. Preencher o formuldrio de prestacdo e anexar os documentos, clicar em “Calcular” e depois
em “Salvar” para registrar a Prestacdo ou clicar em “Salvar e Enviar” para registrar a
prestacdo e enviar para andlise. Se ndo tiver realizado a viagem informe “n3do” e anexar os
comprovantes de devolucdo da didria recebida e depois em “Salvar” para registrar a
Prestac¢do ou clicar em “Salvar e Enviar” para registrar a prestacdo e enviar para analise.
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Hospedagem pelo Orgio? Nao
orgem*  Go Selecione
Destino* | Selecione Selecione
Saida* [}
Retorno* [}
Transportelda* | Selecione
TransporteVolta* | Selecione

Atividades Realizadas *

2000 caracteres restantes

p— (= K]

MODALIDADE DA DIARIA QUANTIDADE VALOR VALOR ACRESCIMO ToTAL

Didria Solicitada

PARCIAL o RS 0,00 RS 000 RS 0,00
INTEGRAL 2 RS 480,00 RS 0,00 RS 480,00

SUBTOTAL RS 480,00 RS 0,00 RS 480,00

Disra Utlizada )

MODALIDADE DA DIARIA QUANTIDADE VALOR VALOR ACRESCIMO ToTAL
PARCIAL o R50,00 R$ 0,00 RS 0,00
INTEGRAL o 750,00 RS 000 R$0,00

SUBTOTAL RS 0,00 RS 0,00 R$0,00

saldo 0,00

o e - o SCTI SEGPLAN GOVERNO DE
@ SSD - Sistema de Solicitacao de Diarias ‘ amcex  GOIAS
+A-© 0 &6 | D% & 0@

Pagina Inicial -
Prestacdo de Conta cadastro
Configuragses <
Detalhes
Prestacdo de Conta

Prestar Conta codigo Novo

7. Para enviar a prestacdo registrada para andlise clique em “Filtrar” para aparecer as
prestacdes. PrestacOes ndo enviadas para analise ficam com Situagdo: Registrado.

. . B .y SCT‘ SEGPLAN GOVERNO DE
@ SSD - Sistema de Solicitacao de Diarias o “onsay  GOIAS
Az A+ A- @ O & O a &

Prestagdo de Conta uistagem

Orggo | SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAQ E PLANEIAMENTO
Periododa Prestacdo | 18/0412016 0310572016

N° Soliciagio

Aokt e Agdes Data Prestagio  Nimero/Ano  Nome Destino. Situagao

Fnanceo [ ] =] saon Jcues SRASLAF 000 REGISTRADD -

8. Clique no botdo !l para enviar para analise. Se for necessério editar a prestacdo clicar no

botdo [ .
S CT SEGPLAN GOVERNO DE
055 GOIAS

+A-© 0 & O% a®

Orgso | SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAQ E PLANEIAMENTO
Periododa Prestacdo | 18/0412016 0310572016

N*Soliciagio

Aokt e Agdes Data Prestagio  Nimero/Ano  Nome Destino. Situagdo

e [+ [=] sas smnouemoRODNGUES amssuwoe w0 oo

10
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AUTORIZA(;AO CHEFIA IMEDIATA

No menu “Autorizacdo Chefia Imediata” sdo apresentadas as solicitacbes e prestagoes
enviadas aos chefes de cada Lotacdo. O sistema apresenta uma lista separada de solicita¢cdes e outra
das Prestacoes.

Solicitacao de viagem
Para verificar as SolicitacGes que estdo aguardando aprovacéo:
1. Clique em “Didrias”, depois “Autoriza¢do Chefia Imediata”.
2. Clicar em “Filtrar”. Para Refinar a busca utilizar os filtros “Orgao”, “Periodo”, “N2 Solicitagao”
e “Ano Solicitagdo”.
@ ;Z[:j;ssistema deSolicitacao de SCTi gﬁ@ﬁ;ﬁ?ﬁ g%m 0

+A- 90 0 4 | D@ & 00

Pagina Inicial

Autorizacdo Chefia Imediata visegem

Orgao SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E PLANEJAMENTO

Periodo de Soliciagio | 28/09/2016

N° Solicitacso

3. O sistema vai listar todas as solicitacdes aguardando autorizacdo, o Chefe Imediato possui
duas maneiras de aprovar ou reprovar.

1. Clique no botdo [ para abrir o formulario de solicitagdo preenchido, os documentos
anexos ficam disponiveis para download. No final do formuldrio tem a op¢do de aprovar
ou reprovar a solicitacdo e depois clique em “Salvar”. Caso reprove a solicitacdo retorna
para o solicitante.

@ ;Z[:j;ssistema deSolicitacao de SCTi E::.;gﬁgﬁ g%m X

+A- 90 0 4 | D@ & 00
Pégina Inicial

Autorizacdo Chefia Imediata isegem

Orgao SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E PLANEJAMENTO

Periodo de Soliciagio | 28/09/2016

N° Solicitagso

Nome

RIGXRXX SXNTXNX FXRRIXRX

FXRNXNDX NXGXOXRX DX SXLVK

11
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Origem GOIANIA

ITUMBIARA

2010072016

2010972016

Transporields. | VEICULD OFICIAL

Transporce Volta | VEICULO OFICIAL

Finalidsde | ACOMPANHAR O SECRETARIO JOAQUIM MESQUITA NA CIDADE DE ITUMBIARA.

Documentos

Didria

MODALIDADE DA DIARIA QUANTIDADE VALOR VALOR ACRESCIMO
INTEGRAL 0 RS 0,00 RS0,00

PARCIAL 1 R$50,00 R$1250
SUBTOTAL RS 50,00 RS 12,50

=

Descricio

Autorizagao

=

2000 caracreres restantes

SI SEGPLAN GOVERNO DE
SECRETARIA DE ESTADO DE
4 GESTAOE PLANEIAMENTO

AcA+A-© 0 & | O & & &

@ SSD - Sistema de Solicitagio de Diarias

Pagina Inicial

utorizagdo Chefia Imediata cadastro

Detalhes

codgo | 8

Autorizaggo de Recursos
2 Data Solickacio | 03/0572016 Némero/Ano 52016

ey —

2. Marque uma ou mais no check-in box, e clique no botdao “Autorizar”, selecione aprovar
ou reprovar a solicitacdo e depois clique em “Enviar”.
@ SSD - Sistema de Solicitagao de SC“TI sec:vfm‘i:slés‘r‘i!u‘oue gt).‘.OIAS

<. GESTAD E PLANEJAMENTO
Diarias 7

] AcA+A- © 0 8 | D% ao®
Pl Autorizagdo Chefia Imediata Listgem
e

Orgio SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E PLANEJAMENTO

Periodo de Soliciiagio | 28/09/2016 a 13102016

Autorizagio de Recursos N° Solicitacio Ano Solicitagio

Aucorizagio Assessor

e it
o=
B et o =

et Agdes  Data Solicitagio Nimero/Ano Destino

Releici X SKNTXNX PXRRXXRX

FXRNXNDX NXGXOOKRX DX SXLVK

Autorizar

Solicitacdo

Descrigio

12
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Prestacao de conta

Para verificar Prestacdo de Contas que estdao aguardando aprovagao:

1. Cligue em “Prestacdo de Conta”, depois “Autorizacdo Chefia Imediata”.

2. Clicar em “Filtrar”. Para Refinar a busca utilizar os filtros “Orgdo”, “Periodo”, “N2 Solicitacdo”
e “Ano Solicitagdo”.

i SEGPLAN
SSD - Sistema de Solicitagdo de SCTi 8 GOIAS

SECRETARIA DE ESTADO OE
P e o (GESTAD E PLANEJAMENTO
Diarias

Az A+ A-© O & O« & &

Autorizacdo Chefia Imediata isgem

Orglo  SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO £ PLANEJAMENTO
Periododa Prestacio | 28/09/2016 e 131012016

Situagdo

Agdes  DataPrestagio Nimero/Ano  Nome

B oo s mewowsaon pr———
s e —r— puronz e weoiTo
RO U DX K o010 =
XX U DX RO oo sonz ciemeoiro

3. O sistema vai listar todas as prestacGes aguardando autoriza¢do, o Chefe Imediato possui
duas maneiras de aprovar ou reprovar.

1. Clique no botdo [ para abrir o formulario de prestagdo preenchido, os documentos
anexos ficam disponiveis para download. No final do formulario tem a opg¢do de aprovar

ou reprovar a prestacdo e depois clique em “Salvar”. Caso reprove a solicitagdo retorna
para o solicitante.

. U e T SEGPLAN
SSD - Sistema de Solicitagao de

SECRETARIA DE ESTADO OE
ey (GESTAD E PLANEJAMENTO
Diarias

Ac A+ A-© O &
Autorizagdo Chefia Imediata vistagem

SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E PLANEAMENTO

28/09/2016 a 13102016

[ [

Agses  DataPrestagio Nimero/Ano  Nome Visjou? Destino Situagéo
RUGXRXX MXSQXTX MONTES CLAROS DE GOIAS/GO 0 00 AUTORIZ CHEF. IMEDIATO
FXRNXNDX NXGIOORX DX SHLYX ANAPOLISIGO AUTORIZ CHEF. IMEDIATO
XXLONX SLYK DX CXRVHLHK APOLISIGO

XVXLXXNK SKLVX DX CXRVKLHK ANAPOLIS/GO
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SEGPLAN

SECRETARIA DE ESTADO DE
GESTAO E PLANEJAMENTO

TransporceVola | AVIEO

Auvidsdes Reslizadss | TESTE

Diéria Solicitada

MODALIDADE DA DIARIA
PARCIAL

INTEGRAL

suBTOTAL

Diéria Utilizada

MODALIDADE DA DIARIA
PARCIAL

INTEGRAL

susToTAL

Autorizagio

Prestagio de Conta

QUANTIDADE
0
2

QUANTIDADE
0

= -

Descriggo

2000 caracteres restantes

@ SSD - Sistema de Solicitagao de Diarias

Pégina Inicial
Configuragdes
Didrias:

Detalhes
Prestagio de Conta.

Prestar Conta

Dara Solicagdo

Autorizacao Chefia Imediata

)

0310572016 Namero/Ano

GOVERNO

GOIA

12016

VALOR ACRESCIMO
750,00
750,00
Rs000

VALOR ACRESCIMO
R 0,00
75000
#5000

SEGPLAN
SECRETARIA D ESTADO DE
GESTAO E PLANEIAVENTO

2. Margue uma ou mais no check-in box, e cliqgue no botdo “Autorizar”, selecione aprovar
ou reprovar a prestagao e depois clique em “Enviar”.

@ SSD - Sistema de Solicitagao de
Diarias

Pigina nicial

Configuragdes

orgio

Periodo ds Presiacio

N* Solicitagao
Autorizagio de Recursos.
Autorizaggo Assessor
Autorizagio Ordenador
Despesa
Autorizagso Financeiro
Financeiro

Relatérios

Autorizagdo Chefia Imediata vis

SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E PLANEAMENTO
28/09/2016 a

Ano Solicitagio

Nome Lotagao
RXGXRXK MXSQXXTX Geval
PXRNXNDX NXGIOORX DX SKLVX

XVXLONX SHLYX DX CXRVHLHX

XVXLONK SLVX DX CXRVKLHK

Autorizar

Prestagio Conta

Descrigio

2000 caracteres restantes

13102016

-

Visjou? Destino
MONTES CLAROS DE GOIAS/GO
POLISIGO
APOLISIGO

LIS/GO

SEGPLAN
B
(GESTAD E PLANEJAMENTO

SCTi

Situagéo
AUTORIZ CHEF. IMEDIATO
AUTORIZ. CHEF. IMEDIATO
AUTORIZ CHEF. IMEDIATO

AUTORIZ. CHEF. IMEDIATO

14



serLAN ~ GOVERNO DE
SECRETARIA DE ESTADO DE
GESTAO E PLANEJAMENTO Go IAs

AUTORIZA(;AO DE RECURSOS

No menu “Autorizacdo de Recursos” sdo apresentadas as solicitacGes e prestacdes aprovadas
pelos chefes imediatos, o financeiro deve informar o empenho que sera utilizado para o pagamento
da diaria. O sistema apresenta uma lista separada de solicita¢cdes e outra das Prestacdes.

Solicitacao de viagem
Para verificar as Solicitacdes que estdo aguardando recursos:
1. Cligue em “Didrias”, depois “Autoriza¢do de Recursos”.
2. Clicar em “Filtrar”. Para Refinar a busca utilizar os filtros “Orgao”, “Periodo”, “N2 Solicitagao”
e “Ano Solicitagdo”.

SEGPLAN ‘GOVERNO DE

@ SSD - Sistema de Solicitacio de Didrias womxeer  GOIAS

AcA+ A-© 0 & | D % & &

'SECRETARIA DE ESTADO DE GESTA E PLANEAMENTO

03/05/2016

q Yracar

Data Solicitagéo Nimero/Ano  Nome. Lotagio Destino. alor Situagao
BRUNO URBANO RODRIGUES ‘GERENCIA DE PROJETOS ESISTEMAS BRASILIA/DF 48000 AUTORIZ. RECURSOS

ror: 10 v 11de1 4 b

3. Osistema vai listar todas as solicitacdes aguardando recursos, clique na solicitagdo para abrir
o formulario de solicitagdo preenchido. No final do formuldrio o Financeiro pode reprovar a
solicitagdo ou aprovar e informar o empenho que sera utilizado para o pagamento da didria e
depois clicar em “Salvar”. Caso reprove a solicitagdo retorna para o solicitante.

S ‘ -

Descricio

Autorizaco

Dotagdio Orcamentaria

Saldo Empenho.
Empenhado a Pagar

Saldo Empenho Disponivel

SCTi SEGPLAN GOVERNO DE

SECRETARIA DE ESTADO DE )
GESTAO E PLANEJAMENTO

AtA-© 0 & | O & & &

[
Disrias
Detalhes
Solicitag3o Viagem

Autorizaggo Chefia

Imediata codee d

Autorizagio de
Recursos.

NGmero/Ano

Data Solicitagio 03/05/2016 52016

15



sePLAN ~ GOVERNO DE
SECRETARIA DE ESTADO DE
GESTAO E PLANEJAMENTO Go IA

Prestacao de conta
Para verificar Prestacdo de Contas que estdo aguardando recursos:

1. Cligue em “Prestacdo de Conta”, depois “Autorizacdo de Recursos”.
2. Clicar em “Filtrar”. Para Refinar a busca utilizar os filtros “Orgdo”, “Periodo”, “N2 Solicitacdo”
e “Ano Solicitagdo”.
i SEGPLAN GOVERNO DE
@ SSD - Sistema de Solicitacao de Diarias . S amsses  GOIAS
Az A+ A-© O & O% &
Autorizagdo de Recursos tissgem

Orgéo SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E PLANEJAMENTO

PeriododaPrestacio | 19/04/2016 2. 0410572016
N Solicitagio

'

Arraste e solte uma coluna para agrupar
Data Prestagio Namero/Ano  Nome Lotagéo Viajou? Destino Saldo Situagéo
0410512016 62016 BRUNO URBANO RODRIGUES ‘GERENCIA DE PROJETOS E SISTEMAS SM  CALDASNOVAS/GO 12000 AUTORIZ RECURSOS

Ir parapégina: || Mostrar: 10 v 11del ¢

4. O sistema vai listar todas as presta¢des aguardando recursos, clique na prestacdo para abrir
o formuldrio de prestacdo preenchido. No final do formulario o Financeiro pode reprovar a
prestacdo ou aprovar e informar o empenho que sera utilizado para o pagamento da diaria e
depois clicar em “Salvar”. Caso reprove a solicitagdo retorna para o solicitante.

Autorizacéo

.l

Dotagio Orcamentaria

Programa
Acto

Fonte

Saldo Empenho
Empenhado a Pagar

Saldo Empenho Disponivel

SEGPLAN GOVERNO DE

ﬁ SSD - Sistema de Solicitagio de Diarias . Emsasx  GOIAS

AcA+A-© 0 & | D& & &

Dota Soliciagdo | 0410512016 °© 62016
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SEGPLAN

SECRETARIA DE ESTADO DE
GESTAO E PLANEJAMENTO

AUTORIZACAO ASSESSOR

GOVERNO DE

GOIAS

No menu “Autorizacdo Assessor” sdo apresentadas as solicitacbes e prestacSes aprovadas
pelos chefes imediatos e com recurso informado. O Assessor deve informar se a hd o acréscimo legal
na didria e aprovar ou reprovar. O sistema apresenta uma lista separada de solicitacGes e outra das

Prestacoes.

Solicitacao de viagem

Para verificar as Solicitacdes que estdo aguardando autorizagdo:
1. Cligue em “Didrias”, depois “Autorizacdo Assessor”.
2. Clicar em “Filtrar”. Para Refinar a busca utilizar os filtros “Orgao”, “Periodo”, “N2 Solicitagao”

e “Ano Solicitagdo”.

@ SSD - Sistema de Solicitagao de Diarias

pagina inicial

Autorizacdo ASSessor Listagem
¢

Orgso SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO £ PLANEIAMENTO

Solicita3o Viagem
03/05/2016 3

Autorizagio Chefla Periado de Solicitagio

Ne Solicitagao Ano Salicitagio

B Prestagio de Conta Arraste e solte uma coluna para agrupar

Financeiro Data Solicitagdo Numero/Ano  Nome

03/05/2016 BRUNO URBANO RODRIGUES

SEGPLAN

SECRETARIA DE ESTADO DE
GESTAO EPLANEJAMENTO

SCTi

Ac A+ A-© 0 &

0310512016

=)

Lotagdo Destino situagio

‘GERENCIA DE PROJETOS E SISTEMAS BRASILIA/DF AUTORIZ. ORD. DESPESAS

rar: 10 v 11de1 ¢ >

3. O sistema vai listar todas as solicitacdes aguardando autorizagao, clique na solicitacao para
abrir o formulario de solicitagdo preenchido. Os documentos anexos ficam disponiveis para
download. No final do formuldrio o Assessor deve informar se tem o acréscimo legal e

aprovar ou reprovar a solicitacdo e depois clicar em “Salvar”. Caso reprove a solicita¢do fica
como reprovada aguardando analise do Ordenador de Despesa.

Didria

MODALIDADE DA DIARIA QUANTIDADE
PARCIAL °
INTEGRAL 2
suBTOTAL
Dotago Orgamentaria

Empenho | 2016270100200074 - EMPENHO TESTE
Programa | 4001 -PROGRAMA APOIO ADMINISTRATIVO
Ao | 4001-APOIO ADMINISTRATVG
Fonte | 0-RECEITAS ORDINARIAS
valor | 600000

000

Tramitacio

DATA/HORA TIPo
03/05/2016 17:25:12 AUTORIZ CHEF. IMEDIATO

03/05/2016 17:29: AUTORIZ. RECURSOS

Autorizagio

Tem acréscimo?

Solicitagao

AUTORIZAGAO
APROVADO

APROVADO

VALOR VALOR ACRESCIMO

R5000 RS000
RS 480,00 R50,00

RS 430,00 RS 0,00

DESCRICAO RESPONSAVEL

TESTE MXROX LXOXK DXXS DX XNDRXDX

APROVADO RECURSO. MXRXX LXCXX DXXS DX XNDRXDX
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GOVERNO DE

GOIAS

SEGPLAN

SECRETARIA DE ESTADO DE
GESTAO E PLANEJAMENTO

SEGPLAN

SECRETARIA DE ESTADO DE
GESTAO E PLANEJAMENTO

GOIAS

| O % & &

@ SSD - Sistema de Solicitacao de Diarias
Az A+ A-© O &
Autorizagao Assessor cadastro

=) e

Detalhes

codigo s

Nomero/Ano S

Data solicitagio 03/05/2016

Prestacao de conta
Para verificar Presta¢do de Contas que estdo aguardando autorizagdo:
1. Cliqgue em “Prestacdo de Conta”, depois “Autorizacdo Assessor”.
2. Clicar em “Filtrar”. Para Refinar a busca utilizar os filtros “Org3o”, “Periodo”, “N2 Solicita¢cdo”
e “Ano Solicitagdo”.
SEGPLAN

@ SSD - Sistema de Solicitacdo de Diarias u S oxeroos
Az A+ A- 9 0 &

GOIAS

| O & &
Autorizacao Assessor Listagem
<

Orgéo SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E PLANEJAMENTO

Periododa Prestagso | 19/04/2016 040572016

N Solicitagdo

Arraste e solte uma coluna para agrupar

Lotagio Realiz... Destino

Data Prestagio Nimero/Ano  Nome

0410572016 62016 BRUNO URBANO RODRIGUES GERENCIA DE PROJETOS E SISTEMAS SM  CALDAS NOVAS/GO 1Z. ORD. DESPESAS

rar: 10 v 11de1 ¢ b

3. O sistema vai listar todas as prestacdes aguardando autorizagao, clique na prestacao para
abrir o formuldrio de prestacao preenchido. Os documentos anexos ficam disponiveis para
download. No final do formuldrio o Assessor deve informar aprovar ou reprovar a presta¢ao
e depois clicar em “Salvar”. Caso reprove a prestacdo fica como reprovada aguardando
analise do Ordenador de Despesa.

4001 - PROGRAMA APOIO ADMINISTRATIVO

4001 - APOIO ADMINISTRATIVO

0- RECEITAS ORDINARIAS

600000

000

Diaria Solicitada

MODALIDADE DA DIARIA
PARCIAL

INTEGRAL

SUBTOTAL

Diéria Utilizada

MODALIDADE DA DIARIA
PARCIAL

INTEGRAL

SUBTOTAL

Tramitagdo

DATA/HORA PO
04/05/2016 12:37:46

04/05/2016 12:48:56 AUTORIZ FINANCEIRO

Autorizagio

e

AUTORIZ. CHEF. IMEDIATO

QUANTIDADE
0
1

QUANTIDADE
o
2

AUTORZAGAO
APROVADO

APROVADO

VALOR
R5000

R$12000
Rs 12000

VALOR
#5000

R 24000
Rs 200,00

DEscRigio
TesTE
APROVADO RECURSO

VALOR ACRESCIMO
RS 0,00
R§ 0,00
Rs 0,00

'VALOR ACRESCIMO
RS 0,00
R 0,00
RS 0,00

RESPONSAVEL
MRX LXO DXXS DX XNDRXDX
MXRXK LXOOX DXXS DX XNDRKDX




serLAN ~ GOVERNO DE
SECRETARIA DE ESTADO DE
GESTAO E PLANEJAMENTO Go IAs

@ SSD - Sistema de Solicitaco de Diarias wovesex  GOIAS
Ac A+ A-® 0O & 0O % &a ®

Pagina Inical

Autorizacdo Assessor cadasto

Detalhes
Prestagzo de Conta
Prestar Conta

Auorizacso Chefia
Imediota DaaSolidtaggo | 04/05/2016 merolpno 62016

AUTORIZA(;AO ORDENADOR DESPESAS

No menu “Autorizacdo Ordenador Despesas” sdo apresentadas as solicitacGes e prestagoes
aprovadas pelos chefes imediatos, com recurso informado e analisadas ou ndo pelo Assessor. O
Ordenador deve informar se a hd o acréscimo legal na didria e aprovar ou reprovar. O sistema
apresenta uma lista separada de solicitagdes e outra das Prestagdes.

Solicitacao de viagem

Para verificar as Solicitagdes que estdo aguardando autorizagdo:

Clique em “Diarias”, depois “Autorizacdo Ordenador Despesas”.

Clicar em “Filtrar”. Para Refinar a busca utilizar os filtros “Orgao”, “Periodo”, “N2 Solicita¢gdo”
e “Ano Solicitagdo”.

SEGPLAN
[ sSD - Sistema de Solicitagdo de Didrias . EmnEen
Autorizacdo Ordernador Despesa uitagem

Orgso SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAQ £ PLANEIAMENTO
Periodo de Solicitagio 03/05/2016 & 03/05/2016

N° Solicitag3o Ano Solicitago

B prsacade corta B

Financeiro, Agdes  Aprovado? Data Solicitagio Numero/Ano  Nome Lotagdo Destino situagao

Bl v oo e ssousmosooncus e — smssunor [ —

3. O sistema vai listar todas as solicitagdes aguardando autorizagdo, o Ordenador de despesas
possui duas maneiras de aprovar ou reprovar.

1. Clique no botdo[ | para abrir o formulario de solicitagdo preenchido, os documentos

anexos ficam disponiveis para download. No final do formulario tem a op¢do de aprovar

ou reprovar a solicitacdo e depois clique em “Salvar”.
SEGPLAN GOVERNO DE
% SSD - Sistema de Solicitagdo de Diarias ‘SCT aonnar  GOIAS
AcA+ A- @ 0 & | O % & &
Autorizacdo Ordernador Despesa uistagem

Orgso SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO £ PLANEIAMENTO
Periodo de Solicitaggo 03/05/2016 2 03/05/2016

N° Solicitag3o Ano Solicitago

-
S
B Protaiadecorta o=

Financeiro, Agdes  Aprovado? Data Solicitagio Numero/Ano  Nome Lotagdo Destino situagao

Bl v oo e sousmosooncus e — smssunor [ —
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serLAN ~ GOVERNO DE
SECRETARIA DE ESTADO DE
GESTAO E PLANEJAMENTO Go IA

MODALIDADE DA DIARIA QUANTIDADE

Diria

VALOR ACRESCIMO TOTAL
INTEGRAL 0 R$ 0,00 RS 0,00
RS 1250 RS 62,50

RS 1250 RS 62,50

PARCIAL 1
SUBTOTAL

Dotag3o Orcamentaria
Empenho | 2016270100200078 - DIARIAS NO ESTADO - APOIO ADMINISTRATIVO
Programa | 4001 - PROGRAMA APDIO ADMINISTRATIVO
Acgo | 4001 -APOIO ADMINISTRATIVO
Fonte | 0-RECEITAS ORDINARIAS
Saldo Empenho | 200,000,00
EmpenhadoaPogar | 2000000
Tramitagdo

DATA/HORA ) AUTORIZAGRO DESCRIGAO RESPONSAVEL
13102016 110641 AUTORIZ. CHEF. IMEDIATO APROVADO RXKN FXRRIXRX DX SXNTXNX

131102016 125815 AUTORIZ. RECURSOS APROVADO ROXKN PXRRKRX DX SKNTXNX

I — -

Autorizagao

2000 caracteres restantes

SEGPLAN GOVERNO DE

ﬁ SSD - Sistema de Solicitacao de Diarias SCTil B GOIAS

GESTA E PLANEJAMENTO

Az A+ A-© O & oO% & &
- il
el Autorizagdo Ordernador Despesa cadesto
.
idras
Detalhes
Sllcacto vigam
TR oo |8
Autorizagso de Recursos ) [
oatasolctocso | G090 saors

Autorizagio Assessor

2. Margue uma ou mais no check-in box, e clique no botdo “Autorizar”, informe se tem o
acréscimo legal e aprovar ou reprovar a solicitacdo e depois clique em “Enviar”.

: L _ SEGPLAN GOVERNO DE
% SSD - Sistema de Solicitagdo de Diarias ; annnaer  GOIAS
AcA+ A- 9 0 & | O & & &

Autorizagdo Ordernador Despesa s

Configuracies

Disshe Orgso SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO £ PLANEIAMENTO
Solictagio Viagem

Autorizagso Chefia Periodo de Solicitagio 03/05/2016 2 03/05/2016
Imediata

Autorizacio de Recursos N° Solicitag3o Ano Solicitago

e
e
2

Financeiro < Agdes  Aprovado? Data Solicitagio Numero/Ano  Nome Lotagdo Destino situagao

Autorizar

Soliciagio.

Descrigio

2000 caracteres re:
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GOVERNO DE

GOIAS

SEGPLAN

SECRETARIA DE ESTADO DE
GESTAO E PLANEJAMENTO

Prestacao de conta
Para verificar Prestacdo de Contas que estdao aguardando autorizagao:
1. Cligue em “Prestac¢do de Conta”, depois “Autorizacdo Ordenador Despesas”.
2. Clicar em “Filtrar”. Para Refinar a busca utilizar os filtros “Orgdo”, “Periodo”, “N9 Solicitacdo”
e “Ano Solicitagdo”.
SEGPLAN

SECRETARIA DE ESTADO DE
'GESTAD E PLANEJAMENTO

GOVERNO DE
GOIAS

O% a o

SCTi

@ SSD - Sistema de Solicitacao de Diarias

Ac A+ A-© O &
Autorizagdo Ordernador Despesa visagem
’

Orgso SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E PLANEJAMENTO

Periodo da Prestagio | 19/04/2016 04105/2016

N Solicitagdo

Agdes  Aprovado? Data Prestach Lotaga Realiz.. Destino Situagao

04/052016 62016 BRUNO URBANO RODRIGUES ‘GERENCIA DE PROJETOS E SISTEMAS SM | CALDAS NOVAS/GO AUTORIZ ORD. DESPESAS

3. O sistema vai listar todas as presta¢des aguardando autorizagao, o Ordenador de despesas
possui duas maneiras de aprovar ou reprovar.
1. Clique no botdo [ para abrir o formuldrio de solicitagdo preenchido, os documentos
anexos ficam disponiveis para download. No final do formulario tem a op¢do de aprovar
ou reprovar a solicitacdo e depois clique em “Salvar”.

SEGPLAN

SECRETARIA DE ESTADO DE
GESTAD E PLANEJAMENTO

GOIAS

O% &

@ SSD - Sistema de Solicitacdo de Diarias Sl

Az A+ A-© O &

Orgéo SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E PLANEJAMENTO

PeriododaPrestacio | 19/04/2016 04/05/2016

Agdes  Aprovado? Data Prestagio

B x

Nimero/Ano  Nome Lotagio iz... Destino Situagao

04/052016 62016 BRUNO URBANO RODRIGUES GERENCIA DE PROJETOS E SISTEMAS CALDAS NOVAS/GO AUTORIZ ORD. DESPESAS

Autorizagio

Prestagio de Conta

oo

-

Vsl 500000
Sado | 000

Didria Solicitada

MODALIDADE DA DIARIA QUANTIDADE VALOR VALOR ACRESCIMO ToTAL

PARCIAL o Rs 000 Rs 000 75000

INTEGRAL 1 RS 12000 Rs 000 Rs 12000

SUBTOTAL Rs 120,00 R50,00 R512000

Diéria Utilizada

MODALIDADE DA DIARIA QUANTIDADE VALOR VALOR ACRESCIMO ToTAL

PARCIAL 0 RS 000 Rs 000 75000

INTEGRAL 2 RS 24000 Rs 000 Rs 240,00

SUBTOTAL RS 240,00 R50,00 R 240,00
Saldo [ 12000

Tramitacdo

DATAHORA ) AuToRIZAGRO DESCRIGRO RESPONSAVEL

0410572016 1237:46 AUTORIZ CHEF. IMEDIATO APROVADO TeSTE ORI LXOK DIXS DX XNDRKDX

0410572016 124856 AUTORIZ FINANCEIRO APROVADO APROVADO RECURSO AR LXOOK DIXS DX XNDRXDX
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serLAN ~ GOVERNO DE
SECRETARIA DE ESTADO DE
GESTAO E PLANEJAMENTO Go IAs

@ SSD - Sistema de Solicitagcao de Diarias SECRETARADEESTADODE

GESTAO EPLANEJAVENTO

AcA+A-© O & |
i Autoriza¢do Ordernador Despesa cadastro

Configuragbes

Detalhes

041052016 merelAne 62016

2. Margue uma ou mais no check-in box, e clique no botdo “Autorizar”, depois aprovar ou
reprovar a prestacao e depois clique em “Enviar”.

SCTi SEGPLAN GOVERNO DE

@ SSD - Sistema de Solicitacdo de Diarias wrsers GOIAS

‘GESTAOEPLANEJAMENTO
cA+A- 0 0 &4 | O a0

Pagina Inicial

Autorizagdo Ordernador Despesa vistagem

SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E PLANEIAMENTO

19/04/2016

¢ Ades Aprovade? DataPrestaio Nimero/Ano  Nome Lotagdo Realiz... Destino

x s a0t BRUNO URBANO RODRIGUES (GERENCIA DE PROJETOS E SISTEMAS SM CALDAS NOVAS/GO

Autorizar

AUTORIZACAO FINANCEIRO

No menu “Autorizacdo Financeiro” o financeiro vai fazer a conferencia da prestacdo de
contas e finalizar o processo.
1. Cligue em “Prestagdo de Conta”, depois “Autorizacdo Financeiro”.

2. Clicar em “Filtrar”. Para Refinar a busca utilizar os filtros “Org3o”, “Periodo”, “N2 Solicita¢do”
e “Ano Solicitagdo”.

SEGPLAN GOVERNO DE
% SSD - Sistema de Solicitagao de Diarias SCT gy GOIAS

‘GESTAQ E PLANEJAMENTO

AcA+A-© 0 6 | O & & &

'SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E PLANEJAMENTO

19/04/2016 o 04/05/2016

Saldo Situagdo

Ir para pagina: |1 Mostrar: 10 v 0.0de0 ¢ ¥
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SEGPLAN GOVERNO DE

-~
SECRETARIA DE ESTADO DE
GESTAO E PLANEJAMENTO

3. O sistema vai listar todas as Prestacdes aguardando autorizacao, clique na prestacdo para

abrir o formulario de prestagdo preenchido. No final do formuldrio o Financeiro deve
informar aprovar ou reprovar a prestacdo e depois clicar em “Salvar”. Caso reprove a
prestacdo retorna para o solicitante.

6.000,00
000
Disria Solicitada

MODALIDADE DA DIARIA ‘QUANTIDADE VALOR ACRESCIMO TOTAL
PARCIAL 0 R$ 0,00 RS 0,00
INTEGRAL 1 R$ 0,00 R$ 120,00
SUBTOTAL RS 0,00 RS 120,00

Diaria Utilizada

MODALIDADE DA DIARIA ‘QUANTIDADE VALOR VALOR ACRESCIMO
PARCIAL o R$ 0,00 R$ 0,00
INTEGRAL 2 RS 240,00 R$ 0,00
SUBTOTAL Rs 240,00 RS 0,00

Tramitagio

DATA/HORA v AUTORIZAGAO DESCRIGAO RESPONSAVEL

04/0572016 12:37:46 AUTORIZ. CHEF. IMEDIATO APROVADO TeSTE MXRIOX LXO DXXS DX XNDRXDX
04/05/2016 12:48:56 AUTORIZ FINANCEIRO APROVADO APROVADO RECURSO MXRXX LXOO DXXS DX XNDRXDX
04/05/2016 14:55:54 AUTORIZ ORD. DESPESAS APROVADO MXRIOX LXOX DXXS DX XNDRXDX

Autorizagio

SCT SEGPLAN GOVERNO DE
SECRETARIA DE ESTADO DE
GESTAQ EPLANEJAMENTO

AcA+A-© 0 & | O & & &

Data Solcitagdo | 04/05/2016 Namero/Ano 612016

AUTORIZA(;AO PAGAMENTO FINANCEIRO
No menu “Autorizacdo Pagamento Financeiro” sdo apresentadas Solicitacdes de diarias e
Prestacdes de Conta que estao aguardando autorizagao para serem enviadas para pagamento. Nesse
menu so aparecerdo didrias com data de saida da viagem de dois dias posteriores da data atual.
Para autorizar os pagamentos:
1. Cligue em “Financeiro”, depois “Autorizacdo Pagamento Financeiro”.
2. Selecionar o Orgdo e empenho e clicar em “Filtrar”.

SEGPLAN GOVERNO DE

@ SSD - Sistema de Solicitacdo de Diarias wemrsex  GOIAS

AcA+ A-© 0 6 | O % & &

Prestagio de Conta

Financeiro
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3. O sistema vai listar todas as solicitacbes e prestacdes do 6rgdo e empenho selecionado

aguardando autorizacdo de pagamento, selecionar as didrias e clicar no botdo “Autorizar
Pagamento”.

i SEGPLAN
SSD - Sistema de Solicitacao de SCTI SR DE SO0 0F 8 GOIAS

e 'GESTAO E PLANEJAMENTO
Diarias

Az A+ A-© O & O% & »

Autorizacao Pagamento vistagem

Orgéo* SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E PLANEJAMENTO
Prestagso de Conta
Empenho *

Financeiro

i Saldo Disponivel | 835125

Pagamenta Financeiro
AutorizagBo Pagamento Total Selecionado | 0,00
Ordenador Despesa

o Nome
RXNXTX XPXLXNXKRXK SYLVXRIK GXMYS SXNTXS
MXROXNX FRXNCXSCX GXNDXM GXYXNX
XVXLIOKNX SXLVX DX CXRVKLHK

00X XPXRXCXDX CXSTX AGUARD. AUTORIZ PAGTO

PAGAMENTO

No menu “Pagamento” sdo apresentadas Solicitacdes de diarias e Presta¢cdes de Conta que
geraram pagamentos. Nesse menu o financeiro poderad acompanhar a situa¢cdo do pagamento das
diarias.

1. Cligue em “Financeiro”, depois “Pagamento”.
2. Clique em “Filtrar”. Para Refinar a busca utilizar os filtros “Org3o”, “Periodo”, “Situacdo” e

“Tipo”.

3. Clique sobre a solicitacao ou prestacao para detalhar.
4. Clique no botdo “Gerar Arquivo Pagamento” para ir para o menu “Autorizacdo Pagamento

Financeiro”.

; S T SEGPLAN  GOVERNO DE
@ SSD - Sistema de Solicitagdo de Diarias wensasrs  GOIAS
AcA+ A-® 0 &4 | O % & ®

Pégina Inicial

Pagamento Listagem
<
D
Prestagio de Conta < Orgéo. SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E PLANEJAMENTO
19/04/2016 = 04/05/2016

-

T0D0S

Arraste e solte uma coluna para agrupar

Tipo Data Namero/Ano  Nome Situagdo

SOLICITACAO DIARIA 0 6 BRXNX XRBXNX RKDRXGXXS 480,00 DEFERIDO.
SOLICTAGAO DIARIA 20 XXRGLIKOX MXCHKDX 157.50 AGUARD. PAGAMENTO
SOLICITACAO DIARIA 04/ BRXNX XREXNX RKDRXGRHS 12000 DEFERIDO

PRESTACAO DE CONTA BRXNX XREXNX RXDRXGXIS 4 DEFERIDO

PARAMETRO

No menu “Parametro” sdo apresentados valores de didrias, percentuais de redugao, conta
pagadora e informacgdes sobre geragdo do arquivo remessa. A conta pagadora deve ser cadastrada
pelo perfil Financeiro. Para alteracdao dos demais dados, deverd ser encaminhado documento para
SCTI - Superintendéncia Central de Tecnologia e Informacao, solicitando alteragao desejada.

24



sePLAN ~ GOVERNO DE
SECRETARIA DE ESTADO DE
GESTAO E PLANEJAMENTO o IAs

Parameétros cadasiro

Pagina inicial

Configuragbes. v

Parametro
Detalhes

SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E PLANEJAMENTO

Prestago de Conta TiPo VALOR LIMITE VALOR ADOTADO

Financeiro < Estado de Goiss 160,00 12000

Outros Estados ou DF et 24000

Utlizs Didria Sglosa?
% AcrescimoLegal | 2500
% Redugao Hospedagem Fomecida | 6875
Conta Bancéria Pagadora
Banco* | Selecione
Agéncia®  Selecione
Nmero do Convénio Bancirio *
Nimero da Conta *
Digito da Conta
Remessa / Retorno de arquivos bancarios.
Utliza tramitagio avtomatizada? |
Hora limite para envio (hhimm) | 12:00

Ne dias anteriores 3 viagem p/ envio 2

EMPENHO

No menu “Empenho” é possivel pesquisar, cadastrar, editar e excluir empenhos no Sistema
de Solicitagdo de Diarias.

Para pesquisar empenhos cadastrados, selecione o Orgdo e clique em “Filtrar”, para refinar a
pesquisa utilize o campo descricao.

5 S =~ S SCT| SEGPLAN GOVERNO DE
% SSD - Sistema de Solicitacao de Diarias , s GOIAS
| O % &

iy Empenho Diarias usagen

piarias [
B Prestacio de Conta
Financeiro,

Arraste e solte uma coluna para agrupar

Descrigdo

Namero Programa Agdo

Nenhum registro encontrado

Irpara pagina: |1 Mostrar: 10 v 0:0de0 ¢ b

Para editar empenhos cadastrados, pesquise o empenho desejado, clique no empenho e a
tela de edicdo sera aberta, fazer as alteracOes desejadas e clicar em “Salvar”.

Para excluir empenhos cadastrados, pesquise o empenho desejado, clique no empenho e a
tela de edicdo sera aberta, clicar em Excluir.
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. bl = 07 SCT SEGPLAN GOVERNO DE
@ SSD - Sistema de Solicitacao de Diarias = oy GOIAS

ACA*A © 0 8 | Do aw
Pagina nical Empenho Diarias c:
Configuracdes x

::1":: Detalhes

et

SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E PLANEJAMENTO

EMPENHO TESTE

[ ——

Para cadastrar novo empenho clique em “Novo Item”, selecione o Orgdo, informe uma
descricdo e digite o nimero do empenho, se o empenho ja foi utilizado para pagar didrias informar o
“valor gasto” para o saldo disponivel ficar correto, se o empenho for novo deixar o campo zerado. Os

demais campos serdo preenchidos automaticamente, para concluir clique em “Salvar”.

. o _ . i SEGPLAN
@ SSD - Sistema de Solicitacao de Diarias | oA

@ SSD - Sistema de Solicitagao de
Diarias

Pagina Inicial

Empenho Diarias cadaso

Detalhes

Nove

CONTROLADORIA-GERAL DO ESTADO

N Empenho *

Programs

Aggo

Fonte

Seldo Empenho

Empenhado a Pagar

Valor Gasto*

Saldo Empenho Disponivel
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EXCECAO ACESSO

O menu “Excec¢do Acesso” permite dar acesso a usuarios que ndo estdo no RHNET ou para

usudrios que estdo no RHNET e precisa de acesso a mais de uma lotacao.
Para adicionar excec¢do de acesso:
1. Cligue em “Configuracbes”, depois “Excecdo Acesso”.
2. Clique no bot3o JlEY para escolher usuério.

S i - o ch SEGPLAN WEINO_DE
@ SSD - Sistema de Solicitacao de Diarias arnnasr GOIAS

Az A+ A-© O & O% & o

Pagina Inicial

Excecdo de Acesso USUArio cadastro

Configuragses
Parametro

i Acesso

LotagBes Acesso

Lotacio

3. Informe login, CPF ou nome e clique em “Filtrar”.
4. Selecione o usuario e clique em “ok”.

Escolha um usuério do portal

Deixe a opgao “Acessa Lotagao RHNET” para manter o acesso a lotagao do RHNET.
Selecione o Orgdo.
Selecione Lotagao.

® N oo

Clique em “Salvar” para concluir.
i SEGPLAN GOVERNO DE
@ SSD - Sistema de Solicitagao de Diarias SCTi zmmzer  GOIAS

AcA+A-© 0 & | D% & &

Pégina Inicial

Excecdo de Acesso USUario cadastro

Acesso

Lotagdes Acesso

LoTagio
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Secretaria de Estado de Gestdo e Planejamento

Superintendéncia Central de Tecnologia da Informacgao
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